
雇用保険求職活動
の実績になります

各日 10:15～16:00

テーマ

豊田市女性しごとテラス運営業務委託は豊田市より、株式会社パソナが受託し運営しています。

基礎から学べる Word 初級コース

対 象 豊田市女性しごとテラスの相談利用歴があり、
全日程 (2 日間) 参加可能な再就労を目指す女性

会 場 豊田市女性しごとテラス

※市内の新型コロナウイルス感染動向により、開催予定が変更となる場合があります。

定 員 抽選12名　※託児サービスあり　1回500円　10月25日 (月 )までに要予約

申し込み 2021年10月6日（水）10時～10月25日（月）
上記期間内に電話もしくは
豊田市女性しごとテラスHPより申込み
※応募者多数の場合は抽選。定員に満たない場合は追加募集の可能性あり (HP にて告知)

内 容 ● Word 初級講座
● 企業交流会（10日、15時 30分～）

Word を初めて使用する、使用したことはあるけど復習したいという方向けの講座です。
最終日の企業交流会では、実際に働く上で最低限求められる PCスキルや仕事内容などを
企業の方からお話いただきます。

託児サービスあり
※要予約

無 料参加費

“OAスキル”の不安 をなくして再就職を目指すOOAAススキキルル のの不不安安安 をなくして再就職を目指す

ジョブトレーニング
11/8（月）・10(水)
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問
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豊田市若宮町1-57-1 A館T-FACE 9F
セミナーに関するご質問は
HPのお問い合わせフォーム  又は  ０５６５-４１-７５５５
(お問い合わせ時間)10:00～18:00　火曜日定休

豊田市女性しごとテラス

～ 2021 年度ジョブトレーニング開催予定～

豊田市女性しごとテラス
〒471-0026　
豊田市若宮町1-57-1  A館T-FACE9階
（豊田市就労支援室内）
■電車でお越しの方
愛知環状鉄道「新豊田駅」、
名鉄「豊田市駅」から徒歩すぐ
■お車でお越しの方
フリーパーキングサービス（ネズミのマーク）の
駐車場をご利用いただくと３時間無料になります

基礎から学べるWord 初級コース

  ■スキルアップ！ Excel 中級コース

  ■ゼロから学ぶWord・Excel・PowerPoint はじめてコース

すべてのコースで最終日は15時半～企業交流会がございます！

文字入力、書体の変更、印刷設定、表の作成、
画像挿入、段組、インデントなど
※11月10日の 15時 30分～は企業交流会を行います。

Word：ホームポジション、文字入力、書体の変更、印刷設定など
Excel：データ入力、四則計算、基本関数（SUM、AVE 等）、書式設定など
PowerPoint：スライドの入力・作成、グラフ・画像データの挿入など

2022年
2/7月・2/9水
10:15 ～ 16:00

2022年
3/16水～3/18金
10:15 ～ 16:00

応用関数（IF,VLOOKUP 等）、ピボットテーブル、条件付き書式の設定、
シートの保護、複合グラフ、テーブル機能など

豊田  女性応援 検 索 Facebook更新中★ 豊田市女性しごとテラス
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